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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

Zamawiajgcym jest:
Instytut Elektrotechniki
Zaktad Doswiadczalny IlI
ul. Wojska Polskiego 51

57 — 530 Miedzylesie

KRS: 0000047884

NIP: 525-000-7684
REGON: 000037902-00020
tel. 74 6447130

www. izolatory.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowiend publicznych.
Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity: Dz.U. z 2018r. poz. 1986), zwana dalej
,ustawg PZP”.

2. Do czynnosci podejmowanych w postepowaniu stosowane beda przez Zamawiajgcego
i Wykonawcow przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych
(Tekst jednolity: Dz.U. z 2018r. poz. 1986) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(Dz.U.z 2018r., poz. 1025 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug marketingowych.

Przedmiot zamdwienia obejmuje biezgce kompleksowe doradztwo marketingowe dotyczace
wszelkich zagadnien zwigzanych ze sprzedaig wyrobéw (izolatoréw, oston izolacyjnych, rur,
koszulek szktoepoksydowych) produkowanych przez Zamawiajgcego na rynku globalnym,
pozyskanie nowych klientdw w sposdb i na warunkach okreslonych w rozdz. 3 ust. 1 pkt 7)
niniejszej SIWZ oraz czynne uczestnictwo podczas proceséw reklamacyjnych.

KOD CPV: 79342000-3 — Ustugi marketingowe
79310000-0 — Ustugi badania rynku
79314000-8 — Analiza mozliwosci wykonawczych

1. Sposadb realizacji zamodwienia.

Zakres obowigzkdéw:

1) Kompleksowa obstuga klientéw kanatu sprzedazy.

2) Samodzielne prowadzenie negocjacji rocznych z wszystkimi klientami (WDT -
wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw, EXPORT — sprzedaz towardw wytwarzanych
w danym kraju podmiotom zagranicznym) Zamawiajgcego w zakresie prognozowania zamowien,
cen i rabatéw na wyroby Zamawiajgcego.

3) Biezgce negocjacje z klientami w zakresie uzgodnien technicznych i ekonomicznych.

4) Prowadzenie rozmow i korespondencji z klientami kanatu sprzedazy w jezyku niemieckim
i angielskim. Wykonawca bedzie miat obowigzek odpowiedzi na wszystkie maile, ktore wptynag
na jego adres mailowy lub zostang mu przekazane przez Dziat Marketingu i Sprzedazy
Zamawiajgcego.

5) Prowadzenie rozmow z klientami Zamawiajgcego w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.



6) Dbanie o budowanie i utrzymywanie pozytywnych relacji ze statymi klientami
Zamawiajgcego.

7) Pozyskiwanie nowych klientéw. Wykonawca bedzie zobowigzany do pozyskania min. 2 nowych
klientow w okresie obowigzywania umowy.

Za nowego klienta rozumie sie podmiot, ktdremu Zamawiajgcy nie sprzedawat do dnia zawarcia
niniejszej umowy jakichkolwiek towardéw.

Za pozyskanie klienta uwaza sie doprowadzenie do transakcji sprzedazy wyrobdw, tzn. do
zawarcia umow sprzedazy (pozyskania zamdwien) na kwote 250.000,00 euro netto w kazdym
Z nw. etapow:

I etap: do 120 dni liczonych od dnia zawarcia umowy o zamdwienie publiczne,

Il etap: do 120 dni liczonych od dnia zakoriczenia | etapu,

lll etap: w okresie pozostatym do konca trwania umowy o zamdwienie publiczne, liczonym od
dnia zakonczenia Il etapu do dnia zakoriczenia umowy tj. do dnia 31.07.2020r.

8) Wypracowywanie propozycji, ktére obejmujg zmiany techniczne i technologiczne. Wykonawca
bedzie zgtaszat Zamawiajgcemu doktadny opis proponowanych zmian w formie pisemne;.

9) Codzienna wspodtpraca z Dziatem Marketingu i Sprzedazy Zamawiajacego, w formie pisemnej,
telefonicznej i mailowej, w zakresie wtasciwego wdrozenia ustalen centralnych.

10) Czynne uczestnictwo w catym procesie reklamacyjnym dot. zaréwno dotychczasowych,
jak i nowo pozyskanych klientéw Zamawiajgcego.

11) Analiza rynku z uwzglednieniem firm konkurencyjnych w zakresie aktywnosci
rynkowej Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie miat obowigzek sporzgdzania miesiecznych
pisemnych raportéw z podejmowanych czynnosci, zawierajacych wskazanie daty spotkania,
strony spotkania oraz tematéw rozmow z kontrahentem i dostarczania ich Kierownikowi Dziatu
Marketingu i Sprzedazy do ostatniego dnia kazdego miesigca.

12) Przyjazdy jeden raz w tygodniu do siedziby Zamawiajgcego — na 4 godziny.

2. Wymagania dot. Wykonawcy:

1) Bardzo dobra znajomos¢ jezyka niemieckiego i angielskiego — poziom C2.

2) Minimum 3 — letnie doswiadczenie na rynku globalnym w sprzedazy wyrobéw stosowanych
w branzy elektroenergetycznej lub aplikacji budowanych na bazie tych wyrobéow
potwierdzone udokumentowanym doswiadczeniem zawodowym.

3) Umiejetno$¢ negocjacji i tatwos¢ nawigzywania kontaktow.

4) Wysoko rozwiniete umiejetnosci sprzedazowe i negocjacyjne.

5) Petna dyspozycyjnosé.

6) Przyjazdy jeden raz w tygodniu do siedziby Zamawiajgcego — na 4 godziny.

7) Gotowos$¢ do odbywania podrézy biznesowych w Polsce, na terenie Europy i poza
kontynent europejski na wytgczny koszt i ryzyko Wykonawcy.

8) Posiadanie wtasnego samochodu osobowego w celu dojazdéw do klientéw i do siedziby
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonywania przez Wykonawce kluczowych czesci

zamoéwienia, tj:

1) Kompleksowa obstuga klientéw kanatu sprzedazy.

2) Samodzielne prowadzenie negocjacji rocznych z wszystkimi klientami (WDT -
wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw, EXPORT — sprzedaz towarédw wytwarzanych
w danym kraju podmiotom zagranicznym) Zamawiajacego w zakresie prognozowania
zamowien, cen i rabatéw na wyroby Zamawiajgcego.

3) Prowadzenie rozmoéw i korespondencji z klientami w jezyku niemieckim i angielskim.
Wykonawca bedzie miat obowigzek odpowiedzi na wszystkie maile, ktére wptyng na jego




1)

2)

3)

adres mailowy lub zostang mu przekazane przez Dziat Marketingu i Sprzedazy
Zamawiajgcego.

4) Dbanie o budowanie i utrzymywanie pozytywnych relacji ze statymi klientami
Zamawiajgcego.

5) Pozyskiwanie nowych klientow. Wykonawca bedzie zobowigzany do pozyskania min. 2
nowych klientéw w okresie obowigzywania umowy.

Za nowego klienta rozumie sie podmiot, ktéremu Zamawiajgcy nie sprzedawat do dnia
zawarcia niniejszej umowy jakichkolwiek towardéw.

Za pozyskanie klienta uwaza sie doprowadzenie do transakcji sprzedazy wyrobdw, tzn. do
zawarcia umow sprzedazy (pozyskania zamodwien) na kwote 250.000,00 euro netto
w kazdym z nw. etapdéw:

I etap: do 120 dni liczonych od dnia zawarcia umowy o zamowienie publiczne,

Il etap: do 120 dni liczonych od dnia zakonczenia | etapu,

Il etap: w okresie pozostatym do korica trwania umowy o zamdwienie publiczne, liczconym
od dnia zakonczenia Il etapu do dnia zakonczenia umowy tj. do dnia 31.07.2020r.

6) Codzienna wspodtpraca z Dziatem Marketingu i Sprzedazy Zamawiajgcego w formie
pisemnej, telefonicznej i mailowej, w zakresie wtasciwego wdrozenia ustalen centralnych.

7) Czynne uczestnictwo w catym procesie reklamacyjnym dot. zaréwno dotychczasowych,
jak i nowo pozyskanych klientéw Zamawiajgcego.

8) Przyjazdy jeden raz w tygodniu do siedziby Zamawiajgcego — na 4 godziny.

9) Analiza rynku z uwzglednieniem firm konkurencyjnych w zakresie aktywnosci
rynkowej Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie miat obowigzek sporzgdzania miesiecznych
pisemnych raportéw z podejmowanych czynnosci, zawierajgcych wskazanie daty spotkania,
strony spotkania oraz tematéw rozméw z kontrahentem i dostarczania ich Kierownikowi
Dziatu Marketingu i Sprzedazy do ostatniego dnia kazdego miesigca.

Wykonawca zobowigzany jest do ponoszenia wszystkich kosztéw niezbednych do prawidtowego
Swiadczenia ustugi marketingowej, w tym w szczegdlnosci kosztéw dojazdéw do klientéw i do
siedziby Zamawiajgcego, noclegéw, wyzywienia, kosztow reprezentacyjnych i innych kosztow
zwigzanych z realizacjg zamodwienia.

Wstepna ocena pracy Wykonawcy dokonywana bedzie przez Kierownika Dziatu Marketingu
i Sprzedazy Zamawiajgcego na podstawie miesiecznych raportow Wykonawcy. Kierownik
Dziatu Marketingu i Sprzedazy bedzie dostarczat Dyrektorowi Zamawiajgcego w terminie do 14
dni kalendarzowych po uptywie kazdego miesigca pisemng ocene realizacji niniejszej umowy ze
wskazaniem czy zamowienie wykonywane jest zgodnie z obowigzkami Wykonawcy zawartymi
w umowie i SIWZ.

Wykonawca nie ma prawa dostepu do baz danych Zamawiajgcego oraz korzystania z nosnikéw
elektronicznych Zamawiajgcego, w szczegdlnosci komputerdw, tabletéow.

Klauzula dot. zatrudnienia na podstawie umowy o prace — art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.
Zamawiajgcy wymaga zatrudnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
0 prace 0sdb wykonujgcych czynnosci opisane w rozdziale 3, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974r. —
Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040, 1043).

W dniu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu pisemng
liste pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zawierajgcg imiona i nazwiska
tych osdb, rodzaj umowy o prace z datg jej zawarcia i okresleniem wymiaru etatu. Lista
pracownikéw stanowi¢ bedzie zatacznik nr 2 do umowy. Powyzszg liste sktadajg rowniez
podwykonawcy lub dalsi podwykonawcy ze wskazaniem przez ktérego podwykonawce,
dalszego podwykonawce dany pracownik jest zatrudniony.

Wykonawca/ Podwykonawca zobowigzany jest do biezgcej aktualizacji ww. wykazu.
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Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu zaktualizowany wykaz niezwtocznie, nie pdzniej niz

w kolejnym dniu roboczym po zmianie oséb ujetych w wykazie.

Zamawiajgcy uprawniony jest do przeprowadzenia, w kazdym czasie podczas realizacji umowy,

niezapowiedzianej kontroli w zakresie czy czynnosci w zakresie realizacji zamowienia

wykonywane sg przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace.

W trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie, w wyznaczonym terminie, Wykonawca

przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb
wykonujgcych wskazane w rozdziale 3 czynnosci w trakcie realizacji zamodwienia:

e Poswiadczong za zgodnos¢ 1z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umowy/ umoéw o prace osdb wykonujacych w trakcie realizacji
zamodwienia czynnosci, o ktérych mowa w rozdziale 3. Kopia umowy/ umdw musi zostac
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2018r., poz. 1000), tj. bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow.
Informacje takie, jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu muszg
by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

e Zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy.

e Poswiadczong za zgodno$¢ 1z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajagcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, zamawiajagcy moze zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce i Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w rozdziale 3, Zamawiajacy przewiduje
sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego w dniu stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedopetnienia tego obowigzku.

Klauzula nie ma zastosowania w sytuacji, w ktérej czynnosci niezbedne do realizacji

zamoéwienia wykonywane bedg przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej

oraz osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg i ktére ww. czynnosci beda
wykonywacd osobiscie.

Klauzula o zakazie konkurencji.

Zakaz konkurencji w czasie trwania umowy:

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca w czasie zawartej umowy wykonywat prace tylko

i wytgcznie na rzecz Zamawiajgcego.

Wykonawcy nie bedzie wolno:

a) pozostawac w stosunku prawnym z firmg prowadzacg dziatalnos¢ konkurencyjna,

b) prowadzi¢ we wtasnym imieniu lub za posrednictwem innych oséb przedsiebiorstwa
konkurencyjnego w stosunku do Zamawiajgcego,

¢) doradzac firmom konkurencyjnym,

d) zawiera¢ z firmami konkurencyjnymi umédw, ktére mogg Zle wptyngé na interesy
Zamawiajgcego.




2)

W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapisow o zakazie konkurencji w czasie trwania
umowy Zamawiajacy bedzie miat prawo do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia z winy
Wykonawcy. Wykonawcy zostanie naliczona kara w wysokosci 10% wartosci brutto ogdlnej
ceny ofertowej za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

Powyzisze zapisy dot. rédwniez Podwykonawcy oraz innych podmiotéw biorgcych udziat
W postepowaniu.

Zakaz konkurencji po ustaniu umowy.

Przez okres 24 miesiecy od dnia zakoriczenia umowy o zamdwienie publiczne Wykonawca nie
bedzie mdgt udostepnia¢ zadnych informacji uzyskanych od Zamawiajgcego oraz pozyskanych
przez Wykonawce podczas trwania umowy o niniejsze zamdwienie publiczne.

Zakazem objete zostaja:

a) dane dot. technologii produkcji wyrobéw Zamawiajacego,

b) dane o kosztach produkgji,

c) zrddta dostaw,

d) nazwy i adresy klientéw Zamawiajacego.

Zakaz konkurencji nie obejmuje informacji powszechnie udostepnionych przez Zamawiajgcego.
W przypadku stwierdzenia naruszenia ww. zapisdw Zamawiajgcemu przystuguje 10% wartosci
brutto ogdlnej ceny ofertowej za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, odszkodowanie
oraz dochodzenie roszczen na drodze sadowej za utracone z powodu dziatania Wykonawcy
korzysci.

Wszystkie spory dot. realizacji niniejszego zobowigzania bedg rozpatrywane zgodnie z prawem
polskim, przez sad powszechny wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustugi bedg wykonywane od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.08.2019r.,
do dnia 31.07.2020r.

5.

1.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE TYCH WARUNKOW ORAZ WYKAZANIE BRAKU PODSTAW
DO WYKLUCZENIA.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) — 23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy PZP, przy czym wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
a) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14, gdy osoba
o ktoérej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art.
24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c ustawy PZP, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia
sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba, ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;
b) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14 ustawy PZP, gdy
osoba, o ktérej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione
w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d ustawy PZP;
c) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres na jaki
zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamdéwienie publiczne;
d) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1) w stosunku do Wykonawcy wobec
ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé.
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:



a) kompetencji lub uprawnied do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowe],

o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie stawia szczegoétowych

wymagan w zakresie spetnienia tego warunku;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych
wymagan w zakresie spetnienia tego warunku;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej — tutaj:

e dysponujg osobg spetniajagcg wymagania okreslone w rozdziale 3 ust. 2 niniejszej
SIWZ,

e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co
najmniej 2 ustugi marketingowe odpowiadajace przedmiotowi zamowienia na
kwote brutto minimum 35.000,00 EUR kazda z ustug.

3) oferowane ustugi spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.

2. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania oferty oswiadczenie
w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy bedzie stosowat art. 24aa., w zwigzku z czym przed udzieleniem zamdwienia
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub
dokumentow:

1) Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informac;ji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce danego Wykonawcy lub

moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, nie bedzie wzywat
Wykonawecy do ich ztozenia (art. 26 ust. 6 ustawy Pzp);

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 ustawy, wystawione] nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3) Wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczern okresowych Ilub ciggtych rdéwniez
wykonywanych, 2 ustug marketingowych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
na kwote minimum 35.000,00 EUR brutto kazda. Wykaz (zatacznik nr 4) nalezy ztozy¢
w oryginale.

Wykonawca nie moze sumowac wartosci kilku ustug o mniejszych wartosciach dla
uzyskania wartosci wymaganych.

Dokument powinien zawiera¢ nazwe podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana,
przedmiot ustugi, wartos$¢ zrealizowanej ustugi, date realizacji. Wykonawca zatgczy rowniez
dowdd okresdlajacy czy ta ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.
Dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi s3:

i. referencje, badz inne dokumenty (np. poswiadczenia) wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego byty wykonywane ustugi, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane (dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub w kopii
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem).

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

— pkt 1) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
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upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

— pkt 2) — sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wifasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktdérej dotyczy informacja. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,

o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (zat. nr 3 do SIWZ). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia

Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do

zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu

w postepowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu (zat. nr 2 do

SIWZ) w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

Formularz oferty (zat. nr 1) oraz o$wiadczenie stanowigce zat. nr 2 do SIWZ nalezy ztozy¢

w formie oryginatu.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym majg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

6. OFERTA WSPOLNA

1.
2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Oferta wspdlna musi byé przygotowana i ztozona w nastepujgcy sposob:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowic

petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia lub do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu oraz
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.
W zwigzku z powyzszym do oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia (Partnerdw) nalezy zatgczyé petnomocnictwo dla ustanowionego
petnomocnika, z ktérego powinien wynika¢ zakres umocowania; wszelka korespondencja
pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie
zamoOwienia bedzie dokonywana do rgk ustanowionego petnomocnika ze skutkiem dla
mocodawcow.

2) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Partnerdéw.

3) W miejscu na wpisanie Wykonawcy nalezy wpisa¢ firmy (nazwy) wszystkich Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

4) Jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze przed
zawarciem umowy wezwa¢ petnomocnika do przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej przez kilka podmiotdow, kazdy z nich zobowigzany jest

przedstawic¢ o$wiadczenie stanowigce zat. nr 2 do SIWZ oddzielnie.

Jezeli oferta ztozona przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

zostanie najwyzej oceniona Zamawiajgcy, przed udzieleniem zamdwienia, wezwie tych

Wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na

dzien ztozenia nastepujacych dokumentéw:

— zgodnie z pkt 5.3.1), 2) i 3) — dokumenty sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.



7.

POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE DOKUMENTOW SKLADANYCH PRZEZ

WYKONAWCOW NA PODSTAWIE ROZDZIALU 5 | 6 SIWZ.

1.

Jezeli oferte i zatgczniki podpisuje inna osoba niz upowazniona do reprezentacji Wykonawcy, do
oferty nalezy dotgczyé stosowne upowaznienie dla niej, w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej notarialnie.

. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, stanowigcego zat. nr 2 do SIWZ, oswiadczen lub

dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP lub
innych dokumentédw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty s niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Uzupetnione przez Wykonawce dokumenty muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia oraz musza
zostac ztozone w formie przewidzianej dla danego dokumentu w niniejszej SIWZ.

8. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz. 2188), osobiscie, za posrednictwem
postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2019r., poz. 123 i 730).

. Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, zapytania, wyjasnienia, wnioski oraz informacje

Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng, za
wyjatkiem oferty oraz oswiadczen lub dokumentéw wymienionych w rozdziale 5 SIWZ (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp),
dla ktérych w ustawie Pzp przewidziano forme pisemna.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
P. Jarostaw Gora.

. Korespondencje uwaza sie za wniesiong w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do Zamawiajgcego

przed uptywem tego terminu.

. Jezeli Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg zawiadomienia, oswiadczenia, zapytania,

wyjasnienia, wnioski oraz informacje, kazda ze stron, na zgdanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt otrzymania korespondenciji.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy

domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podany przez
Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy
z trescig pisma.

. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

a) pisemnie:
Instytut Elektrotechniki Zaktad Doswiadczalny lll
ul. Wojska Polskiego 51, 57 — 530 Miedzylesie
b) pocztg elektroniczng: j.gora@izolatory.pl



mailto:j.gora@izolatory.pl

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10.

1.
2.

11.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert,
o ktérych mowa w rozdziale 12 ust. 1 SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy moze tylko raz zwrécié sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawcy zobowigzani s3 do dokfadnego zapoznania sie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawcy zobowigzujg sie nie zgtasza¢ jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomoca
maszyny do pisania, komputera lub recznie w sposdb uniemozliwiajgcy tatwe usuniecie
zapiséw oraz podpisana przez upowazniong osobe. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie
oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte. W przypadku
podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo dla
takiego petnomocnika. Petnomocnictwo powinno byé zatgczone w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.
W sytuacji, gdy Wykonawca sporzadzit oferte na wtasnym formularzu, jej tre$sé¢ musi
uwzglednia¢ informacje wymagane przez Zamawiajacego, okreslone w formularzu oferty
stanowigcej zatacznik nr 1 do SIWZ. Wskazane jest aby wszystkie kartki oferty byty kolejno
ponumerowane i potagczone ze sobg w sposdb uniemozliwiajgcy ich dekompletacje.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zostaé przekazane
w formie osobnego pakietu, by Zamawiajgcy mogt z fatwoscig okresli¢c zakres informaciji
objetych tajemnicg. Pakiet ten ma by¢ wyraznie oznaczony napisem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Brak zastrzezenia bedzie traktowany jako zgoda na wigczenie catosci
przekazanych dokumentdw i danych do dokumentacji postepowania oraz ich ujawnienie na
zasadach okreslonych w ustawie PZP. Wykonawca musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zastrzezenie informacji, ktdére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy PZP w momencie odmowy na wezwanie Zamawiajgcego do odtajnienia
przez Wykonawce tej czesci oferty, skutkowaé bedzie ujawnieniem tych informacji.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieoznaczenie czeéci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferte nalezy ztozyé w jednej trwale zabezpieczonej kopercie, oznaczonej w nastepujacy
sposob:
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10.

11.

12.

13.

14.

15

Nazwa i adres Wykonawcy: .......ccccceereerveennne
Telefon Wykonawcy: ........ccceeeeeunene.
Adres e-mail Wykonawcy: .......cccceveeinerncnnnnnes

Zamawiajacy:

Instytut Elektrotechniki
Zaktad Doswiadczalny il
ul. Wojska Polskiego 51
57-530 Miedzylesie

Oferta na swiadczenie ustug marketingowych.
Znak sprawy ZK-zp.293.5.2019
Nie otwierac¢ przed dniem 18.07.2019r. do godz. 11.30.

Wykonawca ma prawo wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

Wprowadzone zmiany muszg by¢ ztozone wg takich samych zasad jak ztozona oferta,
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. Pozostate
oznakowania jak w rozdziale 11 ust. 7.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte na sesji publicznego
otwarcia ofert przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca wycofujacy oferte sktada pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty
z postepowania. Powiadomienie sktada sie wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
w ofercie z napisem na kopercie ,WYCOFANIE OFERTY”.

Do powiadomienia o wycofaniu oferty musi by¢ zatagczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty wycofane nie bedg otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert i zostang zwrdécone
Wykonawcy.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub nieskutecznego zamkniecia opakowania
oferty, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki lub jej
przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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12.

1.

13.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 18.07.2019r. o godz. 11.15. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrécone bez otwierania. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystfania przez Wykonawce przesytkg pocztowgq czy kurierska.

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego:

Instytut Elektrotechniki
Zaktad Doswiadczalny Il
ul. Wojska Polskiego 51
57-530 Miedzylesie
Budynek A, pokéj 7

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.07.2019r. o godz. 11.30 w siedzibie
Zamawiajgcego, w pokoju nr 9 budynku A.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej
informacje zgodnie z art. 86 pkt 5 ustawy PZP.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene stanowi wynagrodzenie ryczattowe wynikajace z realizacji zakresu obowigzkéw opisanych
w rozdziale 3 ust. 1 SIWZ.

W cenie jednostkowej Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
Swiadczenia ustugi, w tym w szczegdlnosci koszty dojazdéw (takze biletéw lotniczych) do
klientéw, w tym takze majacych siedzibe poza granicami Polski oraz do siedziby Zamawiajgcego,
noclegdw, wyzywienia, koszty reprezentacyjne.

Cena oferty zfozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej musi
obejmowaé wszystkie koszty realizacji zamdwienia z uwzglednieniem naleznych skfadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek dochodowy.

Cene brutto nalezy podaé w EUR, cyfrowo, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W sytuacji gdy w postepowaniu o zaméwienie publiczne biorg udziat podmioty zagraniczne,
ktére na podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT na
terenie Polski, oferty sporzadzone przez takich Wykonawcéw zawierajg cene z 0 % stawka
podatku VAT, poniewaz obowigzek podatkowy w takiej sytuacji (zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug) spoczywa na Zamawiajgcym. Dokonujgc oceny ofert w zakresie
kryterium ceny Zamawiajgcy dla poréwnania tych ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotow
zagranicznych, kwote naleznego podatku VAT.

Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (termin zwigzania ofertg) oraz okres
realizacji (wykonania) zamdwienia, z zastrzezeniem rozdziatu 13 ust. 8 SIWZ.

Ewentualne zmiany cen mogg wynikaé¢ z sytuacji, ktérych nie mozina byto przewidzie¢ —
patrz. rozdziat 17 ust. 2 SIWZ.
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14. OPIS KRYTERIOW | OCENY OFERT

1. Zamawiajagcy wybierze najkorzystniejsza oferte sposréd wazinych ofert ztozonych
w postepowaniu, tj. ofert Wykonawcdw nie wykluczonych z postepowania i ofert nie
odrzuconych, na podstawie podanych ponizej kryteriéw i ich znaczenia:

Cena - 80%
Termin ptatnosci - 20%

2. Maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,cena” (80 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg cene brutto za realizacje catego zamdwienia wyrazong w EUR, natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym
wzorem:

P = £ x[80], gdzie:
Cop
P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
Cos— cena brutto oferty badanej wyrazona w EUR
Cg— najnizsza cena brutto wyrazona w EUR

3. Maksymalng ilos¢ punktow w kryterium ,termin ptatnosci” (20 pkt.) otrzyma Wykonawca,
ktoéry zaproponuje najdtuzszy termin ptatnosci wyrazony w dniach, natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktédw zgodnie z ponizszym wzorem:

P = %x[ZO], gdzie:

max
P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
Fmax— Najdtuzszy termin ptatnosci sposréd ocenianych ofert
Fofer — termin ptatnosci oferty ocenianej

UWAGA: Termin ptatnosci nie moze by¢ dtuiszy niz 30 dni zgodnie z art. 5 ustawy z dnia
8.03.2013r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2019r., poz. 118).
W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje dtuzszy termin ptatnosci, Zamawiajgcy przyjmie termin
ptatnosci 30 — dniowy

4. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéow
obliczong wg wzoréw okreslonych w ust. 14.2. + 14.3. SIWZ.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przedstawit w niej nieprawdziwe dane lub bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy na warunkach wynikajgcych z SIWZ, Zamawiajgcy wybierze te sposréd pozostatych
waznych ofert, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

3. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana w niniejszym postepowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy przed zawarciem
umowy na realizacje przedmiotowego zamoéwienia, moze zazgda¢ umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci przedtozenia umowy przedwstepne;.
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16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia.

17. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

1.
2.
3.

Warunki umowy zawarte zostaty we wzorze umowy — zatgcznik nr 5 do SIWZ.
Postanowienia zawarte we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.
Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)J

1.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniesli lub mogg poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w art. 179 + 198g ustawy
Pzp.

Srodkami ochrony prawnej sg odwotanie oraz skarga do sadu.

Odwotanie.

Przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjete;j
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub w przypadku zaniechania dokonania czynnosci,
do ktérych Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

W tym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnos$ci Zamawiajgcego
dotyczacych:

e okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu,

e wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
e odrzucenia oferty odwotujgcego,

e Opisu przedmiotu zamdwienia,

o wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie:

6.

1) powinno wskazywac czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslac
zadanie oraz wskazywac faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania,

2) wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art.
180 ust. 5 ustawy PZP zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych

warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia

w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na

stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 18.3 i ust. 18.4 wnosi sie w terminie

5 dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto

powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy, mimo takiego obowigzku, nie przestat Wykonawcy zawiadomienia

o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,
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19.

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia

odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, iz Zamawiajagcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem

terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do

jego whniesienia przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania

ofert.

Skarga do sadu:

1) przystuguje na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej;

2) musi by¢ wniesiona do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego;

3) wnoszona jest za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przy czym jej odpis powinien by¢ przestany przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem;

4) powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawieraé
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie,
wskazanie dowoddw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia
w catosci lub czesci.

5) W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zgdania
odwotania ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

WYMAGANIA DOTYCZACE UMOWY O PODWYKONAWSTWO.

Zamawiajgcy zastrzega wykonanie kluczowych czesci zamédwienia przez Wykonawce. Kluczowe

czesci zamowienia zostaty wskazane w rozdziale 3 ust. 3 SIWZ.

Wykonawca moze powierzyc realizacje czesci przedmiotu zamodwienia Podwykonawcom.

Obowiazki, ktére moga by¢ powierzone Podwykonawcy:

1) Biezace negocjacje z klientami w zakresie uzgodnien technicznych i ekonomicznych.

2) Prowadzenie rozméw z klientami Zamawiajgcego w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

3) Wypracowywanie propozycji, ktére obejmujg zmiany techniczne i technologiczne.
Wykonawca bedzie zgtaszat Zamawiajagcemu doktadny opis proponowanych zmian w formie
pisemnej.

Wymagania dot. Podwykonawcy:

1) Bardzo dobra znajomosc¢ jezyka niemieckiego i angielskiego, odpowiadajgca poziomowi C2.

2) Umiejetnos¢ negocjacji i tatwosé nawigzywania kontaktéw.

3) Wysoko rozwiniete umiejetnosci sprzedazowe i negocjacyjne.

4) Petna dyspozycyjnosé.

5) Posiadanie wtasnego samochodu osobowego w celu dojazddw do klientéw i do siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ Podwykonawcom. Wskazanie takie nalezy okresli¢é na formularzu

ofertowym.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy

wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego Podwykonawce lub zrezygnowaé

z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia Podwykonawcy.
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6.

4.

Powierzenie wykonania czesci zamodwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Wykonawca Ilub podwykonawca zamodwienia na ustugi zamierzajacy zawrzeé¢ umowe

o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg ustugi marketingowe jest obwigzany, w trakcie

realizacji zamdwienia publicznego na ustugi, do przedtozenia zamawiajgcemu projektu tej

umowy, przy czym podwykonawca jest obowigzany dofaczy¢ zgode wykonawcy na zawarcie
umowy o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem umowy.

Obowigzek przedktadania kopii umowy z podwykonawca/sprzeciwu do umowy:

a) Wykonawca, podwykonawca zamodwienia na ustugi przedktada zamawiajacemu
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo, ktdrej
przedmiotem sg ustugi w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia,

b) Zamawiajacy, w terminie 7 dni zgtasza pisemne zastrzezenia do projektu umowy
o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg ustugi:

— niespetniajacej wymagan okreslonych w SIWZ,
— gdy umowa przewiduje termin zapfaty wynagrodzenia podwykonawcy dtuzszy termin
niz podany w formularzu oferty od dnia doreczenia wykonawcy, podwykonawcy ustugi.

c) Niezgtoszenie pisemnego  sprzeciwu do  przedtozonego  projektu umowy
o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, w terminie 7 dni, uwaza sie za
akceptacje projektu umowy przez zamawiajgcego.

d) Za zaakceptowang umowe nie bedzie mozna uzna¢ umowy, ktéra zawiera odmienne
postanowienia niz przewidziane w projekcie tej umowy, w wersji przedtozonej do
zaakceptowania zamawiajgcemu, do ktérej nie wnidst zastrzezen.

e) Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ w ofercie czesci zamdwienia, ktére wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy. Wykonawca podaje nazwe (firme) podwykonawcdéw, na ktérych
zasoby powotuje sie.

Zmiana podwykonawcy:

W trakcie wykonywania zamodwienia wykonawca moze dokonaé¢ modyfikacji ztozonych

w postepowaniu deklaracji odnosnie do podwykonawstwa poprzez wskazanie innych

podwykonawcdw; rezygnacje z podwykonawcédw, wskazanie innego zakresu podwykonawstwa

albo wykonanie zamdwienia przy pomocy podwykonawcéw. Jezeli zmiana albo rezygnacja

z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca powofat sie, na zasadach

okreslonych w art. 22a, w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu,

iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie

mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamédwienia.

Dowdd zaptaty podwykonawcom wynagrodzenia:

Warunkiem zaptaty przez zamawiajgcego naleznego wynagrodzenia za wykonanie zadania jest

przedstawienie dowoddw zaptaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom, biorgcym

udziatu w realizacji zadania. W przypadku nieprzedstawienia przez wykonawce wszystkich
dowoddéw zapfaty wstrzymuje sie wyptate naleznego wynagrodzenia za realizacje zadania.

Termin zapfaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie

moze by¢ dtuiszy niz 30 dni od dnia doreczenia wykonawcy, podwykonawcy faktury lub

rachunku, potwierdzajgcych wykonanie zleconej podwykonawcy dostawy, ustugi.

W przypadku, jezeli termin zaptaty wynagrodzenia z tytutu umowy zawartej pomiedzy

Zamawiajgcym oraz Wykonawca, bedzie krétszy niz termin wskazany w ust. 10, zaptata

wynagrodzenia podwykonawcy przewidzianemu w umowie o podwykonawstwo, winna

nastgpi¢ w terminie nie dtuiszym niz termin zaptaty obowigzujgcy Zamawiajgcego.

Wprowadzenie terminu przekraczajgcego powyzsze ustalenia, stanowi¢ bedzie podstawe dla

Zamawiajgcego do niezaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo.
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10

11.

12

13.

20.

2.

. Zaptata wynagrodzenia wykonawcy i podwykonawcy:

Zamawiajgcy dokonuje bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujacego
podwykonawcy, ktory  zawart  zaakceptowang przez  zamawiajgcego umowe
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg ustugi, w przypadku uchylenia sie od obowigzku
zaptaty przez wykonawce, zamdwienia na ustugi. Wynagrodzenie dotyczy wytgcznie naleznosci
powstatych po zaakceptowaniu przez zamawiajgcego umowy o podwykonawstwo, ktérej
przedmiotem sg ustugi. Bezposrednia zaptata obejmuje wyfgcznie nalezne wynagrodzenie, bez
odsetek, naleznych podwykonawcy.

Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty zamawiajacy jest obowigzany umozliwi¢ wykonawcy
zgtoszenie pisemnych uwag dotyczacych zasadnosci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia
podwykonawcy. Zamawiajacy informuje o terminie zgfaszania uwag, nie krétszym niz 7 dni od
dnia doreczenia tej informacji. W przypadku zgtoszenia uwag w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego, zamawiajacy moze:

a) nie dokonaé bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy, jezeli wykonawca
wykaze niezasadnosc takiej zaptaty albo,

b) ztozy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia
podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci zamawiajgcego co do
wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu ptatnosé sie nalezy albo,

c) dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy, jezeli podwykonawca
wykaze zasadnos¢ takiej zaptaty.

. W przypadku zgtoszenia uwag w terminie wskazanym przez zamawiajgcego, jezeli w sposob

wystarczajgco wykazano niezasadnos¢ bezposredniej zaptaty, zamawiajgcy bedzie obowigzany
ztozy¢ do depozytu sgdowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy.
Oznacza to, iz bezposrednia zaptata bedzie dokonywana wytgcznie w sytuacji, gdy zaptata za
realizacje $wiadczenia nie bedzie budzita powaznych zastrzezen wykonawcy, a tym samym
zamawiajgcego, natomiast w przypadku zgtoszenia w/w uwag przez wykonawce (skutkiem
czego bedzie ztozenie spornej kwoty wynagrodzenia do depozytu sagdowego) uzyskanie spornej
kwoty wynagrodzenia przez wykonawce, bedzie réwnoznaczne z koniecznoscig sgdowego
rozstrzygniecia sporu.

W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy, zamawiajgcy potrgca kwote
wypfaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych;

2) nie bedzie zawierat umowy ramowej;

3) nie przewiduje udzielania zamoéwienia dodatkowego;

4) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

5) nie dopuszcza rozliczenia w PLN;

6) nie bedzie wybierat najkorzystniejszej oferty w drodze aukcji elektronicznej;

7) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu z wyjgtkiem wskazanym w art. 93

ust. 4 ustawy PZP.

Wykonawca ma prawo zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w rozdziale 20 ust. 2 SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w rozdziale 20 ust. 2 SIWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ SIWZ. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwtocznie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawcy sq zobowigzani do monitorowania strony internetowej Zamawiajgcego
i zapoznawania sie z publikowanymi na niej informacjami dotyczqgcymi przedmiotowego
postepowania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieuwzglednienie przez
Wykonawce w tresci jego oferty zmian wynikajgcych z modyfikacji SIWZ lub odpowiedzi
na pytania Wykonawcow opublikowanych w trakcie postepowania.

6. Podstawg rozstrzygania sporéw miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg jest wersja papierowa
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia dostepna w siedzibie Zamawiajacego, ktorej
adres podano w rozdziale 1 SIWZ.

21. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest:

Instytut Elektrotechniki

Zaktad Doswiadczalny Il

ul. Wojska Polskiego 51

57 — 530 Miedzylesie

tel. 74 8126395, faks 74 8126603
www. izolatory.pl
e-mail:biuro@izolatory.pl

2. Petnomocnikiem Inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Elektrotechniki Zaktadzie
Doswiadczalnym Il w Miedzylesiu (57 — 530) jest
P. tukasz Czech, adres e-mail: l.czech@izolatory.pl

3. Dane osobowe podane przez Wykonawce przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ,Swiadczenie
ustug marketingowych”, znak: ZK-zp.293.5.2019, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

4. Odbiorcami danych osobowych podanych przez Wykonawce beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579);

5. Dane osobowe podane w toku postepowania bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
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1)

2)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcyl);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac

integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wykonawca, w przypadku gdy przekaze Zamawiajgcemu dane osobowe inne niz bezposrednio jego
dotyczace lub nie zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, ztozy oswiadczenie w formularzu ofertowym.

22. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SIWZ.

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ SIWZ:

Nr1 Formularz oferty

Nr 2 Formularz oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu

Nr 3 Formularz oswiadczenia dot. grupy kapitatowe;j
Nr 4 Wykaz ustug
Nr 5 Wzér umowy

tukasz Czech

/podpis Kierownika Zamawiajgcego
na oryginale dokumentu/

Beata Cholewa

/podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej/
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